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Lagen om informationshantering inom den offentliga férvaltningen (906/2019), 28 §
Inrikesministeriets beskrivning av handlingars offentlighet
Syfte med beskrivningen av handlingars offentlighet

Enligt 28 § i lagen om informationshantering inom den offentliga forvaltningen
(906/2019) ska en informationshanteringsenhet for genomférande av
offentlighetsprincipen uppratthalla en beskrivning av de informationslager och
arenderegister som den forvaltar.

Syftet med denna beskrivning av handlingars offentlighet ar att hjalpa
medborgarna att fa information om inrikesministeriets verksamhet.
Medborgarna har ratt att 6vervaka den offentliga maktutévningen, félja
anvandningen av allmdnna medel, fritt bilda sig asikter, paverka sadant
beslutsfattande som avser offentlig maktutévning och bevaka sina rattigheter
och intressen.

1 Allmédnna anvisningar om att begira information
1.1 Din rétt till offentliga uppgifter

Handlingar och upptagningar som innehas av en myndighet ar offentliga, om
inte offentligheten sarskilt begransas genom lag. Var och en har ratt att ta del
av offentliga handlingar och upptagningar. Denna offentlighetsprincip ar en
grundldggande rattighet, och for att tillgodose den uppréatthaller ministeriet
denna beskrivning av handlingars offentlighet i fraga om informationslager
och arenderegister som det forvaltar. Offentlighetsprincipen begransas bland
annat av att sakerheten i samhallet maste tryggas och av att manniskors
personuppgifter och foretagens affarshemligheter maste skyddas fran allmén
offentlighet. Kdnnetecknande for inrikesministeriet ar att ministeriets
informationslager innehaller en stor mangd sekretessbelagda och
sakerhetsklassificerade uppgifter, som ar kopplade till
sdkerhetsmyndigheternas verksamhet.

Offentlighetsprincipen tillampas pa myndighetshandlingar. Med en
myndighetshandling avses i offentlighetslagen en handling som innehas av en
myndighet och som har uppréattats av myndigheten eller av ndgon som ar
anstéalld hos en myndighet eller som har inkommit till en myndighet for
behandling av ett visst drende eller i 6vrigt inkommit i samband med ett
arende som hor till myndighetens verksamhetsomrade eller uppgifter.
Offentlighetsprincipen géller inte halvfardiga handlingar, utkast eller
handlingar som ar avsedda for internt bruk och som inte direkt hanfor sig till
offentlig maktutévning.

Pa justitieministeriets webbplats
https://oikeusministerio.fi/sv/offentlighetslagen finns en redogorelse for
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offentlighetslagen samt lankar till lagen och férordningar som utfardats med
stod av den.

1.2 Begéaran om handlingar

Huvudprincipen for myndighetsverksamhet ar alltid att handlingar ar
offentliga. Vi lamnar ut offentliga uppgifter som vi innehar, om det inte finns
nagot lagligt hinder for det. Om vi inte kan Iamna ut de uppgifter som du
begar kan du fa ett dverklagbart beslut, som du kan 6verklaga hos
forvaltningsdomstolen.

Information finns allmant tillgdnglig pa webbplatsen www.intermin.fi, i
statsradets projektportal (https://valtioneuvosto.fi/sv/projekt) i statsradets
publikationsarkiv Valto (https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/) samt pa
webbplatserna https://www.valtiolle.fi/ och www.utldtande.fi. Om de
uppgifter som du soker inte finns pa dessa webbplatser dr det enklast att
begara dem av vart registratorskontor. Da behandlas ditt drende som en
begaran om information, vilket innebar att det registreras i vart
arendehanteringssystem och formedlas till den vars uppgift det ar att
behandla begéaran.

Vi besvarar en begéran utan drojsmal om den géller en myndighetshandling
som redan ar registrerad i vart arendehanteringssystem och informationen far
[amnas ut utan begrdnsningar. Om ett drende fortfarande bereds ar det
mojligt att vi annu inte kan ldamna ut uppgifter om drendet. Varje myndighet
ansvarar for sina egna uppgifter, sa vid behov skickar vi din begdran om
information vidare till den myndighet som ska behandla den. Vanligen
besvaras din begaran fortast om du direkt vander dig till ratt myndighet.

Den som begar information behodver inte uppge sin identitet eller motivera sin
begaran. Ibland kan det 4nda vara nodvandigt, till exempel for att kunna
kontrollera att den som begar uppgifter har ratt att fa dem.

Du kan gora en begaran om information pa en blankett pa var webbplats
https://intermin.fi/sv/kontaktinformation/begaran-om-information-till-
ministeriet/begaran-om-material eller per e-post pa adressen
kirjaamo®@intermin.fi.

Ambetsverken inom inrikesministeriets férvaltningsomrade svarar pa fragor
som géller deras egen verksamhet och pa begaranden om information som

giller de drenden som de behandlar. Ambetsverkens kontaktuppgifter finns
pa webbplatsen https://intermin.fi/sv/ministeriet/forvaltningsomradet.

1.3 Utlamnande av handlingar

For att vi ska kunna [amna ut ratt handling maste du specificera din begéran
tillrackligt noga. Vi hjalper dig att specificera handlingen med hjalp av
drenderegistret. Arenderegistret ar en férteckning dver de drenden som
behandlas vid ministeriet. Det innehaller uppgifter om handlingar som
inkommit till eller skickats frdn ministeriet inklusive metadata.

For att utldmna en handling och for att ta fram uppgifter kan en avgift tas ut
enligt 34 § i offentlighetslagen. Vi kan dven ta betalt for kopior.


https://intermin.fi/sv/framsida
https://valtioneuvosto.fi/sv/projekt
https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/
https://www.valtiolle.fi/sv-FI
file:///C:/Users/p70294/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/N8E9QWQ5/www.utlåtande.fi
https://intermin.fi/sv/kontaktinformation/begaran-om-information-till-ministeriet/begaran-om-material
https://intermin.fi/sv/kontaktinformation/begaran-om-information-till-ministeriet/begaran-om-material
mailto:kirjaamo@intermin.fi
https://intermin.fi/sv/ministeriet/forvaltningsomradet
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Du kan ta del av ministeriets offentliga handlingar i ministeriets lokaler vid en
overenskommen tidpunkt.

| avsnitten nedan redogors det for vilka uppgifter som behandlas vid
inrikesministeriet och hur en begdran om information kan specificeras s3 att
den avser dessa uppgifter.

Uppgifter som behandlas av inrikesministeriet

Arenden som behandlas vid inrikesministeriet behandlas i regel i
drendehanteringssystemet Acta (i ndsta avsnitt redogors det for systemet och
dess soktermer). Dessutom anvander vi statsradets gemensamma system som
definieras som arenderegister, till exempel EUTORI. | detta avsnitt beskrivs
inrikesministeriets informationslager enligt inrikesministeriets
informationsstyrningsplan. Informationslagren for de olika uppgiftsklasserna
innehaller olika handlingar, sasom ansdkningar, promemorior, framstallningar,
brev, protokoll och beslut.

Vid inrikesministeriet férvaras handlingar om drenden som inletts efter den 2
augusti 2010. Aldre handlingar har flyttats till Riksarkivet.

Den 15 februari 2021 tar inrikesministeriet i bruk statsradets gemensamma
drendehanteringssystem VAHVA och statsradets gemensamma
informationsstyrningsplan.

00 Styrningssystem, forvaltningens verksamhet och strukturer

Arenden som giller férvaltningsstyrning, ministeriets beslutsfattande och
ledning, inspektionsverksamhet, laglighetskontroll och handrackning.

01 Personaldrenden

Arenden som giller planering av personalarenden, anstéllningsférhallanden,
I6ner och arvoden, kompetensutveckling, vilbefinnande i arbetet och
samarbete.

02 Ekonomi, finansiering, beskattning, fértullning och egendom

Arenden som giller planering och uppféljning av ekonomin, upphandlingar,
finansiering, beskattning samt forvaltning av EU:s fonder for inrikes fragor.

Brandskyddsfonden ar en separat enhet inom inrikesministeriets
raddningsavdelning. Pa Brandskyddsfondens dokumentférvaltning tillampas
bestammelserna och anvisningarna for statsradets kanslis
dokumentforvaltning. Som arkiv anvander Brandskyddsfonden statsradets
arkiv. Brandskyddsfonden anvéander forvaltningsomradets gemensamma
drendehanteringssystem Acta, i vilket alla arenden som inleds vid fonden
registreras och arkiveras. Fonden har inte nagon egen plattform for
elektronisk arendehantering. Mer information finns pa webbplatsen
https://www.palosuojelurahasto.fi/startsidan.

| Finland &r inrikesministeriet ansvarig myndighet for EU:s fonder for inrikes
fragor. Den ansvariga myndigheten svarar for férvaltningen och
overvakningen av fonderna i Finland. | Finland genomférs fonderna med stéd
av ett nationellt program och ett nationellt genomférandeprogram som


https://www.palosuojelurahasto.fi/startsidan

Inrikesministeriet 4 (6)

Bilaga SM2035677
07.00.00
14.12.2020 SMDno-2020-2789

preciserar det nationella programmet. Programmen bereds under ledning av
inrikesministeriet och i dem faststélls de nationella malen for fonderna, de
atgarder som finansieras med medel ur fonderna och grunderna for
fordelningen av finansieringen. Mer information finns pa webbplatsen
https://eusa-rahastot.fi/sv/.

03 Ratt

Arenden som giller civilrattsliga och straffrattsliga processer, skadestand i
fraga om organisationer i den offentliga forvaltningen samt drenden som
galler organisationers intressebevakning.

04 Demokrati och medborgarna

Arenden som giller parlamentarisk kontroll och medborgarnas deltagande, till
exempel medborgarbrev.

07 Informationshantering och kommunikation

Arenden som giller planering av informationshantering och kommunikation,
informationsforvaltning (IKT-drenden), informationshantering,
informationssdkerhet och kommunikation.

08 Transporter och logistik
Arenden som giller trafikledning.
09 Allman ordning och sakerhet

Arenden som giller brottsbekdmpning, lotterilagen, raddningsvasendet
(inklusive storolyckor och deras utredning i efterhand), gransbevakning och
granskontroller samt organisations-, lokal- och personalsdkerhet.

12 Undervisning, forskning och kultur

Arenden som giller raddningsvdsendets utbildning, anvdndning av Finlands
flagga och vapen samt flaggdagar. Arenden som géller férldnande av
livraddningsmedaljer, brandkors, Finlands Roda kors fortjansttecken och
fortjanstmedaljer for befolkningsskyddsarbete.

14 Utrikes- och sdkerhetspolitik, internationella drenden

Arenden som giller inrikesministeriets internationella samarbete och
skyldigheter, internationell krishantering och fredsbevarande insatser samt
arenden som galler inrikesministeriets internationella besék och statsbesok.

15 Krishanteringscentret

Krishanteringscentret (Crisis Management Center, CMC Finland) ar ett
kompetenscentrum inom civil krishantering som verkar i anslutning till
inrikesministeriet. CMC anvander inrikesministeriets darenderegister och
arendehantering. CMC behandlar arenden som galler rekrytering och
utbildning av utsanda experter samt forskning och publikationsverksamhet
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inom civil krishantering. Mer information finns pa webbplatsen
www.cmcfinland.fi.

81 Diskrimineringsndmnden

Diskrimineringsnamnden var ett rattskipningsorgan som verkade i anslutning
till inrikesministeriet 2004—2014 och som i borjan av 2015 ersattes av
diskriminerings- och jamstalldhetsndmnden. Mer information finns pa

webbplatsen www.yvtltk.fi.

Arenderegister och drendeplattformar som anvinds inom

inrikesministeriet

Arendehanteringssystemet Acta

Arendehanteringssystemet Acta ar inrikesministeriets drenderegister, som
innehaller uppgifter om de darenden som behandlas vid inrikesministeriet och
om handlingar som hanfor sig till dem.

De viktigaste soktermerna for arenden i drendehanteringssystemet Acta ar

arendets nummer

arendets rubrik

ansvarig organisation

ansvarig person

tidpunkt for inledande av drendet
arendets uppdragsgivare
uppgiftsklassens beteckning.

De viktigaste soktermerna for handlingar i arendehanteringssystemet Acta ar

handlingens nummer
handlingens rubrik
ansvarig organisation
ansvarig person
handlingens datum
avsandare
avsandarens referens
mottagare

arendets rubrik
uppgiftsklassens beteckning.
uppgiftsklassificering
typ av handling
mottagningsdatum.

Informationsmaterials tillganglighet

Uppgifterna i arendehanteringssystemet Acta ar inte 6ppet tillgangliga via ett
tekniskt granssnitt. En del av uppgifterna i systemet finns dock 6ppet
tillgdngliga via statsradets projektportal och statsradets och ministeriernas
webbplatser.
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EUTORI

EUTORI &r statsforvaltningens gemensamma system for upprattande,
distribution och arkivering av EU-arenden och EU-handlingar. Systemet
forvaltas av statsradets kansli.

Tjansten for drenden som galler Europeiska unionens fonder for inrikes fragor

Den elektroniska tjansten ar inrikesministeriets plattform for drenden som
géller EU:s fonder for inrikes drenden (EUSA), via vilken man kan anséka om
stod ur fonderna och rapportera om anvandningen av stodet. Uppgifter som
[dmnas in via tjdnsten dverfors automatiskt via en saker anslutning till
arendehanteringssystemet Acta dar de sparas. EUSA-handlingar hor till
uppgiftsklass 02.08 i Acta, Forvaltning av EU:s fonder. Fran 2021 éverférs
ansokningar och forvaltning som géller EU:s fonder for inrikes fragor stegvis
till statsradets centraliserade elektroniska system.



